แบบขอใช้ห้องประชุม/สถานที่ (R1)
คณะศึกษาศาสตร์  มหาวิทยาลัยศิลปากร วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์
เรียน  คณบดี 
ข้าพเจ้า.......................................................................................... สังกัด    ภาควิชา     ( ศจ     ( ศม.   ( ศฐ.  ( ศท.
( ศบ.  ( สำนักงาน ( ศล.สาขา........................................ ( ร.ร.สาธิต(มัธยม)  (ร.ร.สาธิต(ประถม) (ร.ร.สาธิต (ปฐมวัย)
มีความประสงค์ขออนุญาตใช้ห้อง/สถานที่
	                      ห้องประชุม/สถานที่
· ห้องประชุมชั้น 3 ศษ 2306
(  ห้องประชุมสวัสดิ์ สุวรรณนที  ศษ 3215
(  ห้องประชุม ศษ 3219
( ห้องกิจกรรมอาจารย์ ศษ 3209
· ห้องประชุมหลวงพ่อวัดไร่ขิงอุปภัมภ์ ชั้น 5   ศษ 3501 
· ห้อง ศษ 3505 (ห้องตรงข้ามห้องประชุมหลวงพ่อฯ)
· ห้องประชุมนพเก้า ศษ 3506
· ห้องศูนย์วิจัยและพัฒนาทางการศึกษา
· อื่น ๆ ระบุ............................................................................
	การจัดเลี้ยงอาหาร
(เฉพาะห้อง ศษ 3215, 3219, 3209 เท่านั้น)
( เครื่องดื่ม+อาหารว่าง  จำนวน................ ชุด 
( อาหารกลางวัน  จำนวน......................... ชุด   
( ไม่ประสงค์เลี้ยงอาหาร
อุปกรณ์โสตฯ ต่าง ๆ
โปรดติดต่อฝ่ายโสตฯ (คุณวิศนุ  น้อยเล็ก)

	เพื่อใช้ในราชการ
(จัดประชุม ( สัมมนา  ( อบรม   (กิจกรรม   เรื่อง.............................................................................................................
· สอน ( สอบ   นักศึกษาระดับปริญญาตรีสาขาวิชา............................................ในรายวิชา.........................................................
· สอน ( สอบ   ( นักศึกษาระดับปริญญาโท    ( นักศึกษาระดับปริญญาเอก  ( ภาคปกติ      ( ภาคพิเศษ       
สาขาวิชา........................................ภาควิชา....................ในรายวิชา.......................................................................................................
ในวัน....................ที่..........เดือน................................พ.ศ............. ถึงวัน...........................ที่............เดือน......................พ.ศ.................
ระหว่างเวลา.............................น. ถึงเวลา............................. น.  จำนวน.................... คน
อนึ่ง หากมีทรัพย์สินเสียหายอันเนื่องมาจากการขออนุญาตใช้ห้องดังกล่าวและค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง  ข้าพเจ้าจะเป็นผู้รับผิดชอบทั้งหมด


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
                                                                        (ลงชื่อ)...........................................................







           (.........................................................)







วันที่..............................................................
	     ผู้ควบคุม
	คำสั่งผู้บริหาร

	( เห็นสมควรอนุญาต
( เห็นสมควรมอบให้..................................................เป็นผู้ปฏิบัติงาน
( และมีสิทธิเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
( เห็นสมควรเก็บค่าค่าไฟฟ้าในอัตราชั่วโมงละ.............................บาท
       จำนวน ...............ชั่วโมง  คิดเป็นเงินทั้งสิ้น................................บาท
       (.............................................................................)
ลงชื่อ.........................................................(ผู้ควบุคม)
                            วันที่........................................................
	( อนุญาต
( เก็บค่าไฟฟ้าตามเสนอ
( อนุมัติ ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
( อื่น ๆ .......................................................................................



หมายเหตุ   1. กรอบแบบขออนุญาต 1 ใบ ต่อการขอใช้ห้อง  1 ครั้ง
                   2. ส่งแบบอนุญาตการขอใช้ห้องล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 5 วันทำการ
                   3. ให้ผู้ขอใช้บริการปฏิบัติตามประกาศคณะศึกษาศาสตร์ เรื่องกำหนดอัตราค่าบำรุงการใช้ห้องประชุม/ห้องบรรยาย
                        ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์  ลงวันที่ 24  ตุลาคม 2550
 (  แจ้งผู้รับผิดชอบห้องแล้ว    (  แจ้งผู้ขอใช้บริการแล้ว 
1.  เรียน
(  คณบดี    ( รองคณบดีฝ่าย..........................
               
(  เลขานุการคณะฯ
                   
     เพื่อโปรดพิจารณาลงนามในลำดับที่ 2
                        -------------------
                     ........./........../...........

2.  เรียน   หัวหน้าภาควิชา 
( ศบ  (ศน  ( ศจ


   
( ศท   (ศฐ  (ศล
          

    
( ประธานสาขาวิชาการสอนภาษาไทย


  
( ประธานสาขาวิชาการสอนสังคมศึกษา


  
( ประธานสาขาวิชาการสอนภาษาต่างประเทศ


   
( ประธานสาขาวิชาหลักสูตรและการนิเทศ


   
( ประธานสาขาวิชาการประถมศึกษา 
เพื่อโปรดนำเงินมาชำระค่ากระแสไฟฟ้า จำนวน............................บาท
(อัตราชั่วโมงละ..........บาท  x จำนวน .......ชั่วโมง  x  จำนวน...........วัน)

ตามแบบคำขอใช้ห้องดังกล่าว โดยนำเงินพร้อมแบบคำขอใช้ห้องฉบับนี้
ติดต่อชำระเงินได้ที่ฝ่ายการเงินคณะศึกษาศาสตร์   ในลำดับที่  3
3.  เรียน 
คณบดี

เพื่อโปรดทราบ ทั้งนี้ภาควิชา
                ( ศบ  (ศน  (ศจ

( ศท   (ศฐ  (ศล
          
( สาขาวิชาการสอนภาษาไทย

( สาขาวิชาการสอนสังคมศึกษา

( สาขาวิชาการสอนภาษาต่างประเทศ

( สาขาวิชาหลักสูตรและการนิเทศ

( สาขาวิชาการประถมศึกษา
 
( โรงเรียนสาธิต

ขอนำส่งเงินค่ากระแสไฟฟ้า จำนวน............................บาท
(…………………………………..)

ตามแบบคำขอใช้ห้องดังกล่าว
