
ตารางตรวจสอบการพจิารณาอนุญาตให้ข้าราชการไปศึกษา ฝึกอบรม ณ ต่างประเทศ 
ตามระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการให้ข้าราชการไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบติัการวิจยั และดูงาน ณ ต่างประเทศ พ.ศ. ๒๕๔๙ 

ของ (นาย/นาง/นางสาว) ................................................... ข้าราชการสังกัด ................................................................... ขอลาไป  
� ศึกษา  � ฝึกอบรม  ระดบั ............................. หลกัสูตร .......................................................................... ณ ...................................................  
ประเทศ .....................................................  ดว้ยทุน ............................................................................ ประเภท �๑(ก)  �๑(ข)  �๑(ค)  �๒  
ไประหวา่ง วนัที) ................................................................ ถึง .............................................................  เป็นเวลา .......... ปี ........... เดือน ..........วนั 
 

การพจิารณาหลกัการ ผลการพิจารณา ( ทาํเครื)องหมาย �) เหตุผล 
ความจาํเป็นและความตอ้งการของทางราชการ  ขอ้ ๘(๑) � ผา่น � ไม่ผา่น      ..................................................... 
สาขาวชิาและระดบัความรู้เหมาะสม  ขอ้ ๘ (๒) � เหมาะสม    � ไม่เหมาะสม ..................................................... 

หลกัฐานการสาํเร็จการศึกษา (Transcript)  
กรณีไปเรียนปริญญาโท / เอก  (มติ ก.ข.ต.)   

โท  � ไม่ซํCา 
        � ซํCา 

เอก � โท >๓.๔๖   
       � โท<๓.๔๖    

..................................................... 

..................................................... 
อตัรากาํลงัที)ปฏิบติังาน ขอ้ ๙  - มีอยูเ่พยีงพอ � พอ         � ไม่พอ      ..................................................... 

-  ไม่เสียราชการ � ไม่เสียราชการ   � เสียราชการ ..................................................... 
- ไม่ตอ้งตัCงอตัรากาํลงัเพิ)ม � ไม่ตอ้งตัCง � ตอ้งตัCง ..................................................... 

กลบัมาปฏิบติังานชดใชไ้ดค้รบก่อนเกษียณ  ขอ้ ๑๐(๑) � ครบก่อนเกษียณ � ไม่ทนัเกษยีณ ..................................................... 
รับราชการมาแลว้ไม่นอ้ยกวา่ ๑ ปี   ขอ้ ๑๐(๒) � เท่า /มากกวา่  ๑ ปี  � นอ้ยกวา่ ๑ ปี ..................................................... 
พน้การทดลองปฏิบติัหนา้ที)ราชการแลว้   ขอ้ ๑๔ � พน้ทดลอง  � ไม่พน้ทดลอง ..................................................... 
ถูกตัCง ก.สอบสวนทางวนิยั / ถูกฟ้องคดีอาญา ขอ้ ๑๐(๕) � ไม่มี           � มี      ..................................................... 
การใหไ้ดรั้บเงินเดือน � ไดรั้บขัCน .............. � ไม่ไดรั้บ ตัCงแต ่.................. ถึง ................... 

 

รายการที4พิจารณา ประเภททุน  (���� = มี, ���� = ไม่มี) เหตุผล 

การยื4นเอกสาร ๑ ก / ๑ค ๑ข ๒  
ก. โครงการหรือแนวการศึกษา � � � ............................................................ 
ข. เหตุผลความจาํเป็น&ความตอ้งการของราชการ � � � ............................................................ 
ค. แผนงานโครงการ ที)จะใหก้ลบัมาปฏิบติัราชการ � � � ............................................................ 
ง. ผลตรวจร่างกายของคณะกรรมการแพทย ์ของ ก.พ. � � �  �ผา่น �ไม่ผา่น  (เฉพาะไปศึกษา) 
จ. หนงัสือตอบรับจากสถานศึกษา /ฝึกอบรม 
o ชื)อขา้ราชการ 
o ระดบัการศึกษา/ฝึกอบรม 
o สาขาวชิา/หลกัสูตรที)ตอบรับ 
o วนัเปิดภาคเรียนหรือวนัเริ)มศึกษา/ฝึกอบรม 
o ภาพถ่าย I-20 หรือ DS-2019 (เฉพาะ USA)  

� 
� 
� 
� 
� 
� 

 
 

� 
� 
� 
� 
� 
� 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 
ฉ. หลกัฐานการไดรั้บทนุ (กรณีไดรั้บทุน) 
o ชื)อทนุ 
o ระยะเวลาที)ใหทุ้น 
o จาํนวนเงินทุน  

 
� 
� 
� 

 
 

 
� 
� 
� 

 
ชื)อทนุ .............……….......................  
............................................................ 
............................................................ 



รายการที4พิจารณา ประเภททุน  (���� = มี, ���� = ไม่มี) เหตุผล 

การยื4นเอกสาร ๑ ก / ๑ค ๑ข ๒  
ช. ผลสอบภาษาองักฤษ (� ผา่น/�ไม่ผา่น) 
o TOEFL => ๕๐๐ คะแนน (CBT ๑๗๓ คะแนน / 

Internet ๖๑ คะแนน สาํหรับ สหรัฐอเมริกา) 
o IELTS  ไม่ต ํ)ากว่า ๕.๕ (สําหรับผูที้)จะไปศึกษา     

ณ องักฤษ ออสเตรเลีย นิวซีแลนด ์และแคนาดา) 

� 
� 

 
� 

� 
� 

 
� 

� 
� 

 
� 

(กรณีที)ใชภ้าษาองักฤษ) 
คะแนน .............................................. 
............................................................ 
คะแนน .............................................. 
............................................................ 

ซ. เคยลา  � ศึกษา  � ฝึกอบรม  
ครัC งหลงัสุดเป็นเวลา ........ ปี …...... เดือน …..... วนั 

� ปัญหาในการพิจารณา   (�  ไม่มีปัญหา  /  � มีปัญหา) 
� เขา้ขอ้ยกเวน้หรือไม ่    (� เขา้  / �ไม่เขา้) 
� ขอ้ยกเวน้ ครัC งที)แลว้ลาไม่ถึง ๑ ปี หรือ 
� ขอ้ยกเวน้ ครัC งใหม่ มีระยะเวลาลาไมเ่กิน ๖ เดือน 
� ขอ้ยกเวน้ ครัC งใหม่ ได้รับทุนรัฐบาลต่างประเทศ หรือทุน
องคก์ารระหวา่งประเทศ หรือทนุองคก์ารมูลนิธิต่างประเทศ (หรือ
ทุนประเภท ๑)  

ตัCงแต ่................................. 
ถึง ...................................... 
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� 
� 

 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 
 

การดําเนินการ ผลการดาํเนินการ ( ทาํเครื)องหมาย �และกรอกขอ้ความ) 
๑. การขออนุมติัลาศึกษา � อนุมติั              �ไม่อนุมตัิ เพราะ ........................................................................... 
๒. การส่งตรวจร่างกาย � ผา่น                 � ไม่ผา่น      ....................................................................................... 
๓. การขอหนงัสือเดินทาง � มีแลว้                  � ยื)นขอแลว้    � ไดรั้บแลว้      
๔. การขอวซ่ีา � ยื)นขอแลว้        � ไดรั้บแลว้      ....................................................................................... 
๕. การลาตามระเบียบการลา � ยื)นใบลาไปปฏิบติัการวจิยัเมิ)อ ....................         � ไดรั้บอนุมติัเมื)อ .......................................... 
๖. ทาํสญัญาอนุญาต&คํCาประกนั � ทาํสญัญาเมื)อ ............................................ ลงนามครบเมื)อ ................................................. 
๗. การเดินทาง � ออกเดินทางเมื)อ ..........................................     � เที)ยวบิน ........................... เวลา .................      
๘. การออกคาํสั)ง � ออกคาํสั)งที) .......................... ลว. ................     � หนงัสือแจง้ ก.พ. ที) ......................ลว. .................... 
๙. การรายงาน � หนงัสือรายงาน ก.พ. ที) ...............................     ลว . ...................................................................      
๑๐. ไดรั้บรายงานที)อยูข่อง

ขา้ราชการ 
� ไดรั้บแจง้ที)อยู ่เมื)อ ......................................     � โทรศพัทข์า้ราชการ ……………………………… 
�  e-mail address:  

 

บันทึกเจ้าหน้าที4 
.............................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................... 

ลงชื4อผู้รับผดิชอบ........................................................................ ตําแหน่ง ...............................................................  เมื4อ ...................................... 

โทรศัพท์ ................................................................ โทรสาร ........................................................... e-mail ………………………………………. 
ตารางตรวจสอบการพิจารณาอนุญาตให้ข้าราชการไปศึกษาหรือฝึกอบรม ณ ต่างประเทศ: ๑๒ สิงหาคม  ๒๕๕๓ 




